耗材使用申请操作说明
登录苏州大学医学部实验中心系统后，单击左侧菜单栏中的“我的申请”在展开的子菜单中单击“耗材使用申请”（图1中以a标出），这时会看到如图1所示的界面。
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要进行耗材使用申请可点击图1右侧 “添加记录”按钮（图1中以b标出）进行添加。添加记录的界面如图2所示。具体操作如下：
1、前三项（“领用人工号”、“领用人”、申请编号）是系统自动生成的，不可更改。
2、“材料名称”、“ 规格型号”、“申购数量”、“计量单位”、“实验课程”、“实验内容”、“学时数”、“年级专业与人数”、“特殊要求”等内容可在其后的文本框中输入。
3、“材料大小”、“单位”、“部门”等为下拉列表框，可以点击右侧的下拉箭头展开列表选择相应的项。
在申请过程中，可以按最下方的“保存内容”按钮随时保存，以免申请过程中有突发状况，全部填写完成后，可以按最下方的“提交审核”按钮提交，也可以在“是否提交审核”一栏勾选“提交”， “保存内容”按钮同样可以提交申请。注意：如果只是想保存内容而不提交申请，请在“是否提交审核”一栏勾选“不提交”，然后再点击“保存内容”进行保存。
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